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Zastupitelstvo obce Psary (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), (dale jen ,,zakon o obcich®) tento
Jednaci fad Zastupitelstva obce Pséry (dale jen ,,jednaci 1ad*):

(L. 1 — Uvodni ustanoveni

1. Jednaci ¥ad upravuje piipravu, svolavani, pribéh a pravidla zasedani
zastupitelstva, nalezitosti rozhodovani zastupitelstva, vznik usneseni a
kontrolu jejich plnéni, prava a povinnosti tcastnikil zasedani,
vyhotovovani zapisu ze zasedani a dalsi organiza¢ni zaleZitosti souvisejici

s ¢innosti zastupitelstva. Jednaci ¥ad i vlastni zasedani zastupitelstva se
fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zakonem o obcich.

CL. 2 — Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plisobnosti obce Psary,
které jsou mu vyhrazeny zékonem o obcich!, ptip. dal§imi pravnimi
predpisy?. Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech pienesené plisobnosti,
stanovi-li tak zakon o obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

2.  Zastupitelstvo si miZze vyhradit dal$i pravomoci v samostatné plisobnosti
mimo pravomoci vyhrazené radé obce?.

Cl. 3 — Svolani zased4ni zastupitelstva

1.  Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za 3
meésice. Terminy nadchazejicich zasedani zastupitelstva jsou zvefejnény na
psary.cz. Zasedani zastupitelstva se konaji zpravidla od 18.00 hodin.

2.  Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za
ucasti vetejnosti v izemnim obvodu obce Psary zpravidla v zasedaci
mistnosti v budoveé obecniho Ufadu. Zasedani zastupitelstva lze zajistit téz
distanénim zplisobem (€l. 12) za podminky, Ze je umoZnéno uplatnéni
zakonnych prév spojenych s ucasti na zasedani, pfipadné kombinaci
distan¢ni formy zasedani zastupitelstva s formou prezenc¢ni.

3. Zasedani zastupitelstva svolava starostka, v zakonem stanovenych
pfipadech mistostarosta, popiipadé jiny ¢len zastupitelstva.

4. Pozada-li o to:
a) alespoil jedna tfetina ¢lent zastupitelstva,
b) hejtman kraje, nebo

¢) feditel krajského ufadu v p¥ipadech stanovenych zvlastnim predpisem?,

1§35, 8§84 0dst. 1 a2 a§ 85 zikona o obcich.

2 Napfiklad § 6 odst. 5 zdkona ¢&. 183/2006 Sb., o izemnim plénovéani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), v platném znéni.
U nepodepsaného &lena zastupitelstva se uvede ,,on-line“, pokud se zasedani zastupitelstva
zG¢astnil distanénim zplisobem, ,,omluven* nebo ,nepfritomen*.

3 Zastupitelstvo si miZe vyhradit dal3i pravomoci kromé t&ch, které zakon o obcich v § 102
vyhrazuje radg.
4§ 55 odst. 4 zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, v platném znéni.
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svola starostka zasedani zastupitelstva nejpozdé€ji do 21 dni ode dne, kdy
byla zadost doruc¢ena obecnimu tradu.

5. Informaci o misté, dob& a navrZzeném programu piipravovaného zasedani
zastupitelstva (déle jen ,,pozvanka“) zvefejni obecni ufad Psary na ufedni
desce, stejné tak jako zplisobem umoziiujicim dalkovy piistup (alespoii
elektronicka ufedni deska pfistupna z webovych stranek obce psary.cz,
internetové stranky, socidlni sité, vyvéska), a to vzdy alespon 7 dni pied
zasedanim zastupitelstva.

6. V dobé vyhlaseni krizového stavu® podléha rezim svolévani, konani, popt.
zruSeni zasedani zastupitelstva aktudlni pravni Gpraveé, eventualné
zavaznym nafizenim ustfednich spravnich ufadu. Pozvanku zvetejni
obecni Gfad v dobé vyhlaseni krizového stavu alespoii po dobu 2 dni
pted zasedanim zastupitelstva. ZaleZitosti, které se netykaji vyhldSeného
krizového stavu, mohou byt na tomto zasedani projednavany pouze tehdy,
jestlize byla informace zvefejnéna nejméné 7 dnu pfed zaseddnim
zastupitelstva.

7.  Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto konani a navrZeny program
zasedani zastupitelstva. Pozvanka je sou¢asné kromé zptisobti podle odst.
5 rozeslana ¢leniim zastupitelstva, a to elektronicky.

8.  Starostka, popt. ten, kdo zasedani zastupitelstva svolal, je opravnén jej po
zvefejnéni pozvanky zrusit, zejména neprodlené€ poté, co se ze zasedani
omluvi takovy pocet ¢lent zastupitelstva, Ze zastupitelstvo nebude
usnasenischopné. Informace o zruSeni zasedani bude zvetejnéna zplsoby
uvedenymi v odst. 5.

Cl. 4 — P¥iprava zasedini zastupitelstva

1.  Piipravu zasedani zastupitelstva organizuje starostka.

2. Datum, ¢as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel
(obvykle starostka).

3. Svolavatel (obvykle starostka) navrhuje program zasedani zastupitelstva
a ur¢uje odpoveédnost za zpracovani a ptedlozeni odbornych podkladh pro
zasedani zastupitelstva.

4. Pravo ptedkladat navrhy k zafazeni na porad jednéni pfipravovaného
zasedani zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada obce a vybory.

5. Do programu zasedéni zastupitelstva se zafazuji k projednéni i zaleZitosti
v samostatné ptisobnosti, je-li Zadost podepsana nejméné 0,5 % ob&ant
obce, popt. obCand EU s trvalym pobytem na Gizemi obce star§ich 18 let
dle § 16 a § 17 zékona o obcich. Zpracovani takového materialu zajisti dle
vécného obsahu prislusny odbor obecniho uradu.

6. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé
elektronicky, pfipadné v listinné podob¢ prostiednictvim podatelny
obecniho Ofadu tak, aby byly obecnimu tfadu dorueny nejpozdéji 10 dnti
pied zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zafazeni
navrht podanych v pozdé&jsi 1hit€ rozhodne zastupitelstvo v uvodu
piisludného zasedani.

7. Ve vyjimecnych a odivodnénych piipadech 1ze ndvrhy predlozit i ustne.
V odtvodnénych piipadech 1ze také predlozit material ve 1htté kratsi nez

3 § 55 odst. 4 zdkona ¢&. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, v platném znéni.
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10.

11.

10 dnti, vyjimecné téZ aZ na zasedani zastupitelstva. Odiivodnéni, pro¢
nebyl material pfedloZen dle odst. 6 tohoto ¢lanku, piednese predkladatel
materidlu. Pokud k této situaci dojde, musi €lenové zastupitelstva dostat
moznost se s materidly spolehlivé seznamit a dostat ptiméfeny ¢as k jejich
prostudovani. VZdy vSak vSechny tyto navrhy podané pred zahdjenim
zasedani zastupitelstva je tieba zatfadit na program piipravovaného
zasedani. O tom, zda takto pfedloZeny bod programu bude projednan

na piislusném zasedani zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim
nejpozdéji pii projednavani programu zasedani zastupitelstva.

Navrhy na projednéni v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou
divodovou zpravu, konkrétni navrh usneseni ¢i jiného rozhodnuti a
rdmcovou informaci o povaze predkladané problematiky, na jejimz
zékladé¢ 1ze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pfi jeho
hlasovani o navrhu pfislusného usneseni.

Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym ¢lenim
zastupitelstva rozesilaji elektronicky, a to nejpozdéji S dni pfed prislusnym
zasedanim. Clenové zastupitelstva jsou povinni zabrdnit nepovolanym
osobam v pfistupu k t&ém ¢astem podkladovych materiald, které obsahuji
osobni a citlivé udaje. Podkladové materialy pfedkladané ¢lenim
zastupitelstva jsou v den rozeslani v anonymizované podob¢ zarovei
zvefejnény na internetové strance obce: psary.cz. V ptipad¢, ze
podkladové materialy ke konkrétnimu bodu nebudou v den zvetejnéni
kompletni, zvefejni se bod programu i s informaci o tom, kdy by m¢l byt
zvefejnén material kompletni. V pfipadé vyznamnych dodateénych zmén
jsou materialy aktualizovany a pred zasedanim zastupitelstva znovu
rozeslany ¢lentim zastupitelstva a zvefejnény pro veiejnost.

Starostka zajisti ucast té€ch osob, kterych se projedndvané body
bezprosttedné tykaji nebo je jejich u€ast z jiného diivodu vhodna ¢i
pottebna.

Zasedani zastupitelstva se ¢isluji vzestupnymi potfadovymi Cisly po celé
funkéni obdobi.

Cl. 5— Prava a povinnosti lenti zastupitelstva

Clen zastupitelstva je povinen zudastiiovat se zasedani zastupitelstva,
popfipad€ zasedani jinych organt obce je-li jejich ¢lenem, plnit ukoly,
které mu tyto organy uloZi, hajit zajmy obcant obce a jednat a vystupovat
tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Clen zastupitelstva oznamuje svoji neaast na zased4ni zastupitelstva
pisemné starostce. Pozdni pfichod ¢i pfed€asny odchod ze zasedani
zastupitelstva oznamuje zastupitel pfedsedajicimu zasedani a souc¢asné o
této skutecnosti uvédomuje zapisovatele.

Utast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na
prezen¢ni listin€, do niZ se zaznamenava rovnéZ presny ¢as pozdniho
pfichodu a predcasného odchodu zastupiteli ze zasedani (zejména

s ohledem na jejich pfitomnost pti hlasovani o jednotlivych névrzich
usneseni). V ptipad€ distan¢ni ucasti zaznamena ucast daného ¢lena
zastupitelstva v prezen¢ni listing€ piedsedajici nebo zapisovatel. Prezen¢ni
listina je nedilnou souc¢ésti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clen zastupitelstva, u nghoz skutetnosti nasvéd&uji, Ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zaleZitosti v organech obce mohl
znamenat vyhodu nebo djmu pro né€j samotného nebo osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢€ zdkona nebo
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plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahajenim
projednavani doteného bodu v zastupitelstvu. Oznameni o stfetu zajmu je
vzdy soudasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenz
ucinil vySe uvedené oznameni o stfetu zajmii, zvazi nejvhodné;si formu
hlasovani o véci.

5. Je-li €len zastupitelstva vefejnym funkcionafem podle zakona o stfetu
z4jmi®, je povinen splnit povinnost dle odst. 4 tak, aby zaroveti oznamil
svij pomér k projednavané véci, jestliZe se zietelem k vysledku projednani
véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo 1jma anebo ma-li na
véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem
obecné ziejmy ve vztahu k neomezenému okruhu adresati. Oznameni
podava takovy ¢len zastupitelstva Gstné v priitbéhu jednani, nejpozdé;ji viak
pted tim, neZ zastupitelstvo piistoupi k hlasovani.

6. Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, ptipominky a podndty
na radu obce a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybori, na statutarni
organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obec, a na vedouci
ptispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek, které obec zalozila nebo
zfidila. Odpovédi na podnéty jsou poskytnuty bez zbyteéného odkladu.
Dotazy, pfipominky nebo podnéty, které nelze vytidit bezprostfedné na
misté, budou vytizeny pisemné do 30 dntl.

7. Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnancfi obce
zatazenych do obecniho ufadu, jakoZ i od zaméstnancti pravnickych osob,
které obec zalozila nebo zfidila, informace o skute¢nostech, které souviseji
s vykonem jejich funkce. Informace jsou poskytnuty zpravidla do 15 dnd,
v odivodnénych piipadech do 30 dnii. Konkrétni odpoveédnost za vyfizeni
této agendy urdi starostka v ramci organizaéni struktury obecniho tifadu
dle pokynil starostky.

8.  Souhmnou zpravu o pisemném vytizeni vSech podnéti dle odst. 6
piedklada rada obce zastupitelstvu na jeho nasledujicim zasedéni. Uplatni-
li ¢len zastupitelstva v souvislosti s pisemnym vyfizenim svého podnétu
vyhrady, rozhodne o jejich opodstatnénosti zastupitelstvo.

9.  Veskeré dotazy, pfipominky a podnéty vznesené v prubéhu zasedani
zastupitelstva dle odst. 6 se zaznamenavaji do zapisu z ptislusného
zasedani.

10.  Clenové zastupitelstva jsou povinni zachovavat ml&enlivost o
skuteénostech, které se dozvédeli v souvislosti se svym ¢lenstvim v
zastupitelstvu, jde-li o osobni nebo citlivé udaje, jsou-li tyto udaje
chranény.

Cl. 6 — Priibéh zaseddni zastupitelstva

1.  Zasedani zastupitelstva Fdi starostka, popfipad¢ mistostarosta ¢i jiny ¢len
zastupitelstva (déle jen ,,pfedsedajici).

2. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna. Tim neni vylou¢ena moznost konani
pracovnich ¢i konzultaénich porad ¢lent zastupitelstva, na nichz se viak
nepfijimaji Zadné usneseni.

3. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina
vSech jeho ¢lent.

6 Podle zakona &. 240/2000 Sb., o krizovém tizeni (krizovy zékon), v platném zn&ni.
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4. Ptedsedajici zah4dji zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 30 minut po
stanoveném zacatku zasedani. Neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva
nebo v jeho pribéhu ptitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lend
zastupitelstva, ukon¢i predsedajici zasedani zastupitelstva poté, co ovef,
Ze usna$enischopnosti jiZ neni mozné dosahnout. Do 15 dnt se kon4 jeho
nahradni zasedani za podminek ¢l. 14 odst. 2.

5. Ptredsedajici zahajuje, 1idi a ukoncuje zasedani zastupitelstva, ¥idi rozpravu
a hlasovani, zjist'uje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje pfestavku,
prerusuje a ukoncuje zasedani a dbé na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vé€cny pribéeh. V tvodu zasedani piedsedajici konstatuje
usnaSenischopnost zastupitelstva, sdéli, kolik je pfitomno ¢lenti
zastupitelstva, kdo se z jednani pfedem omluvil, a konstatuje, Ze zasedani
bylo fadné svolano. Piedsedajici dale ur¢i zapisovatele a predlozi
zastupitelstvu névrh na volbu alespori dvou ovétovateld zapisu z fad ¢lend
zastupitelstva.

6. Ptedsedajici seznami zastupitelstvo s tim, zda zapis z pfedchoziho
zasedani zastupitelstva byl ovétovateli podepsan, eventualné s
uplatnénymi namitkami ¢lent zastupitelstva proti tomuto zapisu. O
namitkach ¢lend zastupitelstva proti zapisu z predchoziho zasedani
rozhodne zastupitelstvo.

7. Prvnim bodem programu zasedani zastupitelstva je vZdy schvaleni
programu. Druhym bodem zasedani zastupitelstva je kontrola usneseni a
plnéni ukold, pfipadné vytizeni dotazl ¢i podnéti z pfedchozich zasedani
zastupitelstva; k tomuto bodu programu ptednese stanovisko piedseda
kontrolniho vyboru. Zpravidla je téZ soucasti programu informace o
¢innosti vyborl. Do programu se dale vzdy zafadi bod Navrhy,
pfipominky a podnéty verejnosti (¢l. 10).

8. O zafazeni navrhil na potad jednani pfednesenych v priibe¢hu zasedani
zastupitelstva rozhodne zastupitelstvo.

9. Jednotlivé body programu pted jejich projednanim stru¢né uvede
predsedajici, ptipadné predkladatel.

10.  Pted zahajenim rozpravy umozni pfedsedajici zastupctiim vybord sezndmit
zastupitelstvo se stanovisky vyborti k projednévané problematice.

ClL. 7 — Rozprava
VSem vystupujicim ud€luje, poptipad¢ odnima slovo ptedsedajici.

2.  Zahjjeni a ukonceni rozpravy oznamuje piedsedajici. Do rozpravy se
zastupitelé 1 ostatni €astnici zasedani ptihlasuji viditelnym zvednutim
ruky, popiipad¢ elektronickym zafizenim. Vefejnost se hlasi do rozpravy
dle pravidel Cl. 10 odst. 3. Ptihlasit se o slovo 1ze pouze ptfed ukonéenim
rozpravy.

3. Piedsedajici udé€li postupné slovo vSem piihladSenym ¢lentim zastupitelstva
a fe¢nikiim z fad vetejnosti’, a to dle pravidel odst. 9. Pfednostn& mize
predsedajici ud€lit slovo predkladateli navrhu projednavaného bodu
programu. Ke stejnému bodu programu se tentyZ vystupujici (véetné
predkladatele) smi vyjadrit nejvyse dvakrat, pii¢emz kazdé jeho jednotlivé
vystoupeni je omezeno €¢asovym limitem 5 minut. Po piekroceni
vymezeného €asu piedsedajici mize vystupujicimu odejmout slovo. Za

7 Zejména jde o vetejné funkcionate dle § 2 odst. 1 pism. p (uvolnéni élenové zastupitelstva) a q
(starosta, mistostarosta nebo €lenové rady obce) zdkona €. 159/2006 Sb. o stietu zajmd.
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ucelem doplnéni &i vysvétleni projednavané problematiky nebo
zodpovézeni dotazu miZe predsedajici mimo potadi udélit slovo
pfislusnému zaméstnanci obce zafazenému do obecniho ufadu ¢i obci
ziizené pravnické osoby nebo prispévkové organizace nebo jiné osobé
navrZené predkladatelem navrhu, jehoZ vystoupeni neni omezeno ¢asovym
limitem.

Poz4da-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny
zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt
udéleno.

Piedsedajici miZe rozhodnout o udéleni slova dal$im osobam, zejména
z fad vefejnosti, nerozhodne-1i v konkrétnim piipadé zastupitelstvo jinak.

Zastupitelé se mohou kdykoliv ptihlasit o slovo s technickou pozndmkou,
je-li jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich pfedpist, jednaciho
fadu ¢i jinych proceduralnich pravidel. Zastupiteli s technickou
poznamkou je udéleno pfednostni pravo na vystoupeni ihned po dokonceni
praveé probihajiciho projevu. Technicka poznamka je omezena Casovym
limitem 1 minuty. Nenaplfiuje-li vystoupeni svym obsahem parametry
technické poznamky &i byl-li ptekrocen vymezeny ¢as, miiZze predsedajici
vystupujicimu odejmout slovo.

Zastupitelstvo mize béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné potfadi
jednotlivych bodl programu, eventualné o jejich pfesunuti na pfisti
zasedani zastupitelstva, stejné tak jako rozhodnout o slouceni rozpravy ke
dvéma ¢1 vice bodim programu.

Ukonéeni rozpravy muzZe navrhnout kterykoliv ¢len zastupitelstva. O
navrhu na ukonéeni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V piipadé
schvéleni navrhu na ukon¢eni rozpravy bude umoZnéno vystoupit viem,
kdo byli do rozpravy piihlaSeni p¥ed podanim navrhu na jeji ukon€eni.

Rozprava se fidi nasledujicimi pravidly a opatfenimi:

a) Clenové zastupitelstva maji vrozpravé pfednost pied piitomnou
vefejnosti. Potfadi  diskuznich pfispévkd piihlaSenych ¢leni
zastupitelstva i vefejnosti urCuje predsedajici. Ptihlédne k potadi
piihlaSeni a piednosti zastupiteld.

b) Piedsedajici ma pravo po piedchozim upozomeéni diskutujicimu odebrat
slovo, pokud se odchyluje od projednavané véci nebo zbytetné
prodluzuje, ¢i narusuje prubéh zasedani. O namitce ¢lena zastupitelstva
proti odebrani slova rozhoduje zastupitelstvo bez rozpravy.

¢) Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho
ani jiného fecnika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

d) Rusi-li nékdo z vefejnosti ¢i Clent zastupitelstva zasedani, vyzve jej
ptedsedajici k pofadku. Rusi-li n€ktery ¢len zastupitelstva pribéh
zasedani, mize mu ptedsedajici udélit napomenuti, které se uvede do
zapisu. Ptitomného z fad vefejnosti muze predsedajici vykazat z jednaci
mistnosti. Pokud neni potadku dosaZeno, pferusi predsedajici jednani na
10 minut. Pokud ani poté neni pofadku dosazeno, pfedsedajici prerusi
zasedani. Pokud kdokoli z ¢lenti zastupitelstva s pieruSenim nesouhlasi,
rozhodne o pferuseni zastupitelstvo hlasovanim.
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10.

11.

12.

13.

Cl. 8 — Hlasovani a usneseni

Na zavér kazdého programového bodu jednéni obvykle zastupitelstvo
rozhoduje o piijeti pfislu§ného navrhu usneseni. Usneseni pfedstavuje
kolektivni rozhodnuti zastupitelstva jako nejvy$siho organu obce.
Deklaruje tak v konkrétni véci vdznou, uréitou a svobodnou viili obce, na
niZ panuje vétsinova shoda zastupiteld.

Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné ptisobnosti
ukladat ukoly starostce, rad€ obce, ¢leniim zastupitelstva, vybortim,
obecnimu ufadu, pfipadné dalsim institucim obce.

Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni
zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tteba souhlasu nadpolovi¢ni
vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva, nestanovi-li v daném piipad€ zvlastni
pravni piedpis jinak. Pfed kazdym hlasovanim ptedsedajici vzdy ovétuje
aktualni usnaSenischopnost zastupitelstva.

Pred zahajenim hlasovani ptedsedajici sezndmi zastupitelstvo s predmétem
hlasovani a ptecte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zékon jinak. O
navrhu hlasovat tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém piipadé
zastupitelstvo. Tajné hlasovani probiha pomoci hlasovacich listkt a jejich
vhozenim do uzaviené schranky. S¢itani hlasovacich listkl se tcastni
nejméné dveé osoby, které ur¢i zastupitelstvo, zpravidla ovétovatelé zapisu
ze zasedani zastupitelstva.

KaZdy ¢len zastupitelstva hlasuje o pfedloZeném ndvrhu osobné, v souladu
se slibem zastupitele.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popiipade
elektronickym zatizenim.

V pribéhu hlasovani mize zastupitel hlasovat ,,PRO* navrh, ,,PROTI*
navrhu, pfipadné se ,,ZDRZET* hlasovani. Po ukon&eni hlasovani vyhlési
piedsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢lent zastupitelstva, ktefi
hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli. O kazdém
vetejném hlasovani se v zépisu ze zasedani vede zdznam, ze kterého je
patmé, jak ktery zastupitel hlasoval.

Clen zastupitelstva miZe podat namitku proti vysledku hlasovani. Namitka
musi byt podana pii hlasovani nebo bezprosttedné po hlasovani a musi byt
stru¢né odtivodnéna. O ndmitce rozhodne zastupitelstvo ihned a bez
rozpravy. Je-li namitce vyhov&no, hlasovani se bez odkladu opakuje.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost,
vécnost, urcitost a srozumitelnost pfedkladaného navrhu.

V piipadé, Ze je predloZen navrh usneseni v n€kolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporucené radou obce ¢i
predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se o dalsich alternativach jiz
nehlasuje.

V piipadé pfedloZeni doplitujicich navrhi, pozmeénujicich navrhi ¢i
protinavrhii (déle jen ,,alternativni navrhy*) hlasuje zastupitelstvo nejprve
o téchto alternativnich ndvrzich. Bylo-li alternativnich navrhi pfedloZeno
vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v opaéném potadi, neZ v jakém byly
podany.

V ptipad¢€ volby starosty, mistostarostd, ¢lenti rady, uvolnénych ¢lentt
zastupitelstva, ¢lent a pfedsedti vyboru zastupitelstva a clent dalsich
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14.

15.

16.

17

18.

19.
20.

21.

22.

23,

organi obce se o navrzich hlasuje v pofadi tak, jak byly pfedloZeny, jinak
v abecednim potadi dle pfijmeni nominanti.

Na program téhoz zasedani zastupitelstva nelze opakované zaradit ndvrh,
jenz v uplynulém pribéhu dosavadniho zasedani neziskal potfebnou
vétsinu hlast pro jeho schvaleni. To neplati, bylo-li zastupitelstvem
rozhodnuto o vyvolani dohodovaciho fizeni podle ¢l. 9 odst. 3.

Nastanou-li b€hem zasedani zastupitelstva v projedndvané véci podstatné
okolnosti, jeZ neumoZziuji zastupitelstvu zodpovédné rozhodnout

o piedlozeném navrhu usneseni, rozhodne zastupitelstvo o pfesunuti
takového bodu programu na potad jednani nasledujiciho zasedani
zastupitelstva. Navrh usneseni o tomto postupu predklada zastupitelstvu
predsedajici, popt. jiny €len zastupitelstva.

Byl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poctem hlast, uvede
se do zapisu ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni usneseni,
jeho &iselného oznadeni a udaji o hlasovani rovnéz souslovi ,,Navrh
usneseni byl pfijat.“. Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen
potfebnym poctem hlast, uvede se do zapisu ze zasedani zastupitelstva
mimo doslovného znéni navrhu usneseni a udaji o hlasovani rovnéz
souslovi ,,Navrh usneseni nebyl pfijat.“.

Pfedkladatel miiZe vzit navrh usneseni zpét, pokud se jesté nepiikrocilo k
hlasovani. Namisto pivodniho piedkladatele smi navrhnout zpétvzaté
usneseni jiny zastupitel v ramci totoZzného bodu programu.

Po ukonéeni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo pfedkladateli, ten
se muzZe zavére¢ného slova vzdat.

Po ukonéeni rozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.

Hlasovani per rollam (distanéné mimo probihajici zasedani) je
neptipustné.

Usneseni zastupitelstva se oznaduji pofadovym ¢islem usneseni,
pofadovym ¢islem zasedéani a kalendainim rokem.

Obecni ufad vyhotovuje vypis vSech usneseni a jinych rozhodnuti, o
kterych bylo na zasedani hlasovano. Tento souhmny vypis usneseni se po
anonymizaci zvefejiluje na internetové strance obce zpravidla do 5 dnti po
skon&eni zasedani po dobu nejméné 8 let. Utad rovnéZ vyhotovuje vypis
jednotlivych usneseni pro vnitini potieby nebo pro doloZeni piijeti
usneseni tfetim osobam.

Neni-li pfijato Zadné usneseni, muze kterykoliv ¢len zastupitelstva poZadat
o pfestavku v délce nejvyse 30 minut k projednani sporné otazky.
Pfedsedajici v tomto piipadé prestavku vyhlasi. Po prestavce sdeli
ucastnici jednani vysledek jednani pfedsedajicimu a sdéli zastupitelstvu
dohodnuty navrh usneseni ¢i doporudi jiny vhodny postup.

Cl. 9 — Veiejnost

Obgané obce, ktefi dosahli véku 18 let, fyzické osoby, které doséhly v€ku
18 let a vlastni na izemi obce nemovitost, dale obéané EU s trvalym
pobytem na izemi obce a &estni ob&ané® obce (dale jen ,,vefejnost®),

8 Obcané mésta starsi 18 let, fyzické osoby starsi 18 let vlastnici na uzemi mé&sta nemovitost, ob&ané
EU s trvalym pobytem v obci dle § 17 zdkona o obcich a &estni ob&ané dle § 36 zakona o obcich)
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mohou k zaleZitosti projednavané v souladu se schvalenym programem
zasedani vyjadiovat své stanovisko, a to:

a) pisemné s komentarem,
b) ustné.

Verejnost ma pravo vystoupit ke vdem bodim programu a déle v ramci
bodu ,,Navrhy, pfipominky a podnéty vefejnosti“, ktery zastupitelstvo
vZdy zafadi do programu zasedani zastupitelstva, a to zpravidla od 19.00
hodin.

Vetejnost uplatiiuje pravo dle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku pfihlaSenim, a to:

a) po zvefejnéni ndvrhu programu pisemné zaslanim postou, elektronicky
na e-mail info@psary.cz nebo osobnim doru¢enim na obecni ufad
nejpozdéji do dvou dni pted zasedanim zastupitelstva,

b) v den zasedéani zastupitelstva osobné u ur€eného pracovnika obecnimu
ufadu nejpozdéji 10 minut po schvaleni programu zasedani, popf.
nejpozdéji 10 minut po doplnéni programu zasedani, nejpozde;ji viak do
ukon€eni projednavani nové zafazeného bodu programu zasedani
zastupitelstva,

¢) v den zasedani zastupitelstva osobn€ u uréeného pracovnika obecnimu
ufadu nejpozdéji do 30 minut pfed zahijenim bodu “Névrhy,
piipominky a podnéty vefejnosti” anebo

d) zvednutim ruky v prib&hu rozpravy, pfi¢emz piedsedajici uptednostni
osoby pfihlasené do diskuse dle pism a) az c).

Pted projedndvanim jednotlivych bodu schvéaleného programu oznami
predsedajici pocet osob pirihlasenych z vefejnosti dle odst. 3 tohoto ¢lanku,
pfipomene casovou délku vystoupeni vefejnosti a vyzve vefejnost k
vystoupeni v potadi, v jakém se do rozpravy ptihlasila. Casova délka
komentate €1 Gstniho vystoupeni vefejnosti je stanovena na tii minuty. O
ptipadném prodlouzeni vystoupeni vetejnosti véetné dodate¢ného
¢asového limitu rozhodne predsedajici. Bude-li proti tomuto postupu
vznesena namitka ze strany ¢lena zastupitelstva, o piipadném prodlouZeni
vystoupeni vefejnosti véetné¢ dodate¢ného ¢asového limitu bude hlasovat
zastupitelstvo bez rozpravy.

Kazdy vystupujici z fad vefejnosti ma pravo na jednu repliku v délce jedné
minuty, pokud jeho komentaf ¢i ustni vystoupeni vyvolalo diskusi. Zajem
o repliku avizuje vystupujici zvednutim ruky. O pfipadné zméné délky
repliky véetn€ dodateéného €asového limitu rozhodne predsedajici. Bude-
li proti tomuto postupu vznesena namitka ze strany ¢lena zastupitelstva, o
ptipadném prodlouZeni vystoupeni vefejnosti véetné dodate¢ného
¢asového limitu bude hlasovat zastupitelstvo bez rozpravy.

Dostavi-li se na zasedani zastupitelstva za uéelem vyjadieni téhoZ
stanoviska k témuz bodu programu vétsi skupina osob z fad vefejnosti (3 a
vice osob), miiZe predsedajici tyto osoby vyzvat, aby sva stanoviska
vyjadtily prosttednictvim svého spoletného zéastupce, jemuz predsedajici
nasledné ude€li slovo. Casova délka vystoupeni spole€ného zastupce je
stanovena na osm minut. Po skoneni diskuse ma spoleény zéstupce pravo
na jednu repliku v délce maximalné pét minut. Spole¢ny zastupce
vystupuje pouze za osoby, jeZ s timto postupem vyjadrily souhlas. Totéz
plati i pro spole¢ného zastupce povéieného k vystoupeni na zakladé
plnych moci 3 a vice osob z fad vefejnosti.
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Vstup vefejnosti do jednaci mistnosti bude umoznén do vycerpani
kapacity prostoru, v némz se zasedani zastupitelstva kona.

Na zasedani mohou byt podle povahy projednavanych materialdi pfizvani
ptedstavitelé statnich organi, fyzické a pravnické osoby sidlici na izemi
obce, ptipadné dalsi fyzické nebo pravnické osoby podle poZadavku ¢lent
zastupitelstva.

Cl. 10 — Ustavujici zastupitelstvo

Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni
starosta tak, aby se konalo v souladu se zdkonem o obcich.

Ustavujicimu zasedani pfedseda dosavadni starosta, pfipadné nejstarsi ¢len
noveé zvoleného zastupitelstva do doby, nez je zvolen starosta nebo
mistostarosta.

Na ustavujicim zasedani zastupitelstva se voli starosta, mistostarostove a
dalsi ¢lenové Rady obce. Ziidi se vybory zastupitelstva, voli se pfedsedové
vybort.

Cl. 11 — Distanéni u¢ast na jednani zastupitelstva

Za mimotadnych, napf. epidemickych, okolnosti 1ze zasedani
zastupitelstva zajistit téZ s vyuZitim technického zatfizeni pro ptenos
obrazu a zvuku umoziiujiciho ztotoZnéni prostfednictvim obrazu a zvuku
(dale jen ,,distanéni ucast*), byl-li tento zptisob konani zastupitelstva, jeho
podminky a zptisob oznameni zvefejnén v pozvance na zasedani
zastupitelstva.

Starostka smi ze zdvaznych divodi, nap¥. zdravotnich, umoznit zastupiteli
distanéni Gcast, a to na zakladé zadosti. Starostka smi umoZnit distan¢ni
ucast na zastupitelstvu i dalSim osobam.

V pfipadg distan¢ni G¢asti je vhodné zajistit sou¢asné vnimani Zivé podoby
a hlasového projevu vystupujiciho.

Zastupitelé a fe€nici z fad vefejnosti se hlasi o slovo v aplikaci nebo jinym
zpusobem uréenym predsedajicim; piedsedajici v ivodu zasedédni sdéli
zplsob, jakym se fe¢nik miize hlasit do rozpravy. Pozménujici ¢i
dopliiujici navrhy nebo protinavrhy tykajici se navrhu usneseni se podavaji
prostfednictvim chatu aplikace nebo jinym zpiisobem ur¢enym
predsedajicim. Hlasuje se prostfednictvim aplikace nebo zplisobem
uréenym predsedajicim.

Cl. 12 — NeruSeny priabéh zasedani, poiradkova opatieni

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym
jednanim hrubé narusuji fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které
nereaguji na vyzvu pfedsedajiciho k napravé, milize pfedsedajici vykazat
ze zasedaci mistnosti.

V prabéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo viem
vystupujicim piedsedajici. Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim
zejména, ujimaji-li se slova svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu,
prekraduji-li vymezeny &as pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych

Stranka 12z 15



vystoupeni pravni tad Ceské republiky &i jednaci fad, poptipadé, ma-li
obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

Cl. 13 — Ukonéeni a pieru$eni zased4ni zastupitelstva

Byl-li potad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyCerpan
a nikdo se jiZ nehlasi o slovo, ukon¢i predsedajici zasedani zastupitelstva a
sdé&li termin dal$iho zasedani, je-li jiz naplanovan.

Piedsedajici rovnéZ ukonéi zasedani zastupitelstva, neni-1i v dobé jeho
zahdjeni ¢i v jeho prib&hu pfitomna nadpolovi¢ni vét§ina vsech ¢lend
zastupitelstva, pfipadné ze zavaznych divod, zejména pro jeho znaénou
délku, nemoZnost diistojného a nerusené¢ho pokraovani ¢i jinou situaci,
ktera znesnadiuje dalsi jednani, pokud se zastupitelstvo neusnese na
pokraCovani zasedani. Do 15 dn poté se kona jeho nahradni zasedani;
termin pokrac¢ovani ukon¢eného jednéni zastupitelstva stanovuje
ptedsedajici po projednani s pfitomnymi ¢leny zastupitelstva a

s pfihlédnutim k jejich ¢asovym mozZnostem, pokud je to moZné. Termin a
program zasedani bude oznamen zptisobem dle €l. 3 odst. 5 nejméné 7 dni
pifed terminem nahradniho zasedani.

Prestavky (pferuseni zasedani) se konaji, neni-li timto jednacim fddem
stanoveno jinak, za dodrZeni téchto pravidel:

a) Prestavky vyhlasSuje predsedajici na navrh alespoii dvou politickych
subjektil zastoupenych v zastupitelstvu a Clena zastupitelstva nebo
z vlastni iniciativy.

b) Proti rozhodnuti piedsedajiciho o vyhlaSeni ¢i nevyhlaSeni pfestavky
muze podat ¢len zastupitelstva namitku, o které se hlasuje ihned a bez
rozpravy, neni-li dale stanoveno jinak.

¢) Piedkladatel bodu nebo predkladatel alternativniho navrhu mohou
poZadat o ptestavku na dobu nezbytné nutnou ke zpracovani névrhu
usneseni. Predsedajici tuto prestavku ud€li; namitka proti tomuto
rozhodnuti neni pfipustna.

Zpravidla po 3 hodinéach souvislého jednani zastupitelstva predsedajici
vyhlasi ptestavku trvajici alesponi 20 minut, pokud ¢lenové zastupitelstva
nerozhodnou jinak.

Cl. 14 — Zapis ze zased4ni zastupitelstva

O prib&hu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni
odpovida ureny zapisovatel a ktery podepisuje starostka nebo
mistostarosta a uréeni ov&tovatelé.

Zapis dokumentuje zejména pribéh zasedani zastupitelstva a obsah
piijatych usneseni.

Do zéapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

a) datum a misto zasedan,

b) pfesny Cas zahdjeni a presny ¢as ukonceni zasedani,
¢) hodina a délka p¥ipadného preruSeni,

d) totoZnost piedsedajiciho,

€) totozZnost zapisovatele,
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f) totoznost ovéfovatell zapisu,

g) pocet pfitomnych ¢&lentl zastupitelstva (véetn€ vSech zmén b&hem
zasedani),

h) totoZnost omluvenych a neomluvenych élend zastupitelstva,
i) schvéleny program jednani zastupitelstva,

j) struény prub&h rozpravy u kazdého projednavaného bodu veetné
uvedeni totoZnosti vystupujicich,

k) navrhy a dotazy podané pii zasedani zastupitelstva, piipadné téz
odpovédi na né,

1) kompletni vycet podanych navrhi na usneseni,

m) prubéh a jmenovité vysledky hlasovani,

n) schvalena znéni v8ech pfijatych usneseni véetné jejich ciselnych
oznaceni,

0) piesny Cas pieruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani prerusSeno),

p) totoZnost zastupcl uréenych pro dohodovaci fizeni (uskute¢nilo-1i se),

q) vycet vSech oznameni o stfetu z4jm,

r) dalsi skuteénosti, které by se podle usneseni ¢lent zastupitelstva mély
stat soucasti zapisu,

s) zaznam o stanovisku ¢lena zastupitelstva, pokud ¢len zastupitelstva
pozada o vyslovné zaznamendani svého vystoupeni v rozprave,

t) datum pofizeni zapisu.

4. Piilohami zapisu jsou obecnim Ufadem zvetejnéna pozvanka s vyznaCenim
data zvefejnéni na uredni desce a sejmuti z ni a prezencni listina ¢lent
zastupitelstva.’

5. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dni po
skonéeni zasedani a je uloZen na obecnim uradu k nahlédnuti. Zapis se
zvefejiiuje v anonymizované podobé na internetové stranky psary.cz, a to
neprodlené po jeho potizeni. Ptilohy a dals$i materidly nemusi byt
zvefejnény, pokud by jejich zvefejnéni bylo spojeno s nepiiméfenymi
obtiZemi.

6. O piipadnych namitkach ¢lent zastupitelstva (popt. ovéfovatelll zapisu)
proti zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejblizSim
zasedani zastupitelstvo.

Cl. 15— Zaznam ze zasedani zastupitelstva

1. Ze zasedani zastupitelstva je pofizovan pro potfeby zpracovani zapisu
zvukovy zaznam; predsedajici o této skutenosti informuje pfitomné
v uvodu zasedani.

2. Ze zasedani zastupitelstva je potfizovan audiovizuélni zaznam, ktery bude
do 15 dnt zvetejnén po zohlednéni zdkonnych omezeni, zejména
upravujicich ochranu osobnich udaji, na internetove strance psary.cz po

? Viz § 36 zakona o obcich
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dobu nejméné 8 let; predsedajici o této skute€nosti informuje pritomné
v uvodu zasedani.

CL. 16 — Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje obecni ufad. Rada obce
projednd na své nejbliZ§i schiizi navrh organiza¢nich opatteni k naplnéni
pfijatych usneseni z posledniho zasedani zastupitelstva a organizacnich
opatfeni k vyfizeni obdrzenych podnéta ¢lenti zastupitelstva z téhoz
zasedani. Navrhy radé obce predklada starostka. Starostka zvazi navrh
organiza¢nich opatieni k naplnéni pfijatych usneseni z posledniho
zasedani zastupitelstva a organizacnich opatfeni k vytizeni obdrZzenych
podnétt ¢lent zastupitelstva z téhoz zasedani.

Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce provadi kontrolni
vybor.

Cl. 17 — Zavéreéna ustanoveni

Nastane-li v priibéhu zasedani zastupitelstva situace, kterd neni upravena
platnym pravnim fadem ani jednacim faddem, rozhodne o zptisobu jejiho
feSeni pfedsedajici, pfipadné zastupitelstvo hlasovanim.

Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo miize
odchylit, jsou-li splnény podminky obecné zakonnosti a byl-1i takovy
postup schvélen nadpolovi¢ni vétsinou hlast v§ech ¢lent zastupitelstva ¢i
faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek ¢lena
zastupitelstva. Platnost a Gi¢innost jednaciho fadu tim neni dotCena.

Obecni ufad vede seznam ¢lend zastupitelstva s uvedenim jejich titulu,
jména, piijmeni, bydlisté, e-mailu a telefonniho ¢isla; seznam slouzi pouze
pro potiebu ¢lentl zastupitelstva a vnitini potfebu uradu.

Obecni urad ptijimé pro ¢leny zastupitelstva pisemnosti a zajist'uje jejich
doruceni adresatovi.

Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo zrusenim pivodniho
a schvalenim nového usneseni.

Zruiuje se jednaci fad schvaleny usnesenim ¢islo 61/6-2013 ze dne
11.12.2013.

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢islo 4/1-2023
na svém zasedani dne 22. 2. 2023.

Tento jednaci f4d nabyva platnosti dnem schvaleni zastupitelstvem a
ucinnosti dnem 23. 2. 2023.
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Vlasta Mélkovéa R ke Mgr. Mildf Vécha
// starostka obce mistostarosta obce
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