Smérnice &. U 5

HARMONOGRAM UGETNI ZAVERKY

Obecniho Girtadu Psary

CLI
Uvodni ustanoveni

Povinnost udetni zavérky obecné a zdvazné stanovi § 17 a § [8 az 23 zdkona & 563/1991 Sb.,,
o GZetnictvi. Pro uzavirani a otevirani a¢éth v izemné samospravnych celcich — obcich plati ivodni ustanovent ClL
[V a V Utové osnovy a postupfl Giétovani pro organizaéni sloZky statu, izemni samospravné celky a piispévkové
organizace MF &j. 283/76 104/2000, v platmém znéni a vyhlaska 505/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd
ustanoveni zakona & 563/1991 Sb., o (&etnictvi, ve zn&ni pozd&jsich predpisl, pro uéetni jednotky, které jsou
dzemnimi samospravnymi celky, piispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizaénimi slozkami statu.

Cilem déetni zaveérky je zjifténi:
- stavu majetlu a zdvazkl ke stanovenému datu,
- stavu majetkovych a finanénich fondd,
- hospedarského vysledku prostfednictvim piijmi a vydajd (naklad? a vynosi),
- zmény finanéni pozice,
- toki penéZnich prostiedkd.

Postup praci na roéni G&etni zavérce bude probihat nastedujicim zpiisobem :

[. Pfipravné price

1.1. Kontrola prevodu zitstatkil z minuiého roku
1.2. Inventarizace

1.3. Ugetni analyza

1.4, Dafovd analyza

Ugetni uzavérka - uzavirani Géetnich knih
Ugetni zavérka

Provéieni spravnosti G¢etni zavérky

Zavéredny et

Zveiejitovani tdaji

R

CL2
Piipravné price aéetni zavérky

f.  Piipravné prace na provedeni roéni Ugetni zdvérky,

Do této zvolené etapy zahrnuje obec pedeviim ty skutednosti, které souvisi s uzaviranim knih v ir§im

pojeti a jsou tvofeny takovymi postupy, jake je napt.:

- Provedeni kontroly pribéZného evidovani transakei, k nimz v a&etnim obdobi doslo a které jsou
vyznamné odligné od b&zné evidovanych (cetnich pfipadii.

- Zhodnoceni vyznamu a dopadu hospodaiskych skutecnosti zobrazenych v dfethim systému.
Kvalita a pojeti ti¢etni soustavy v (iZetni jednotce a organiza&ni a vécnd piiprava v priib&hu roku.

- Zkompletovéni potfebné dokumentace k jednotlivym hospodalskym operacim a Gcetnim
pripadiim, keeré budou dokumentovat, Ze zvolené postupy odpovidaji charakteru déetniho piipadu
a platné legislativé.

- Zhodnoceni celkové trovné Géetniho systému v jednotee z hlediska srozumitelnosti, piehlednosti
a trvanlivosti Gi¢etnich zapisth

- Zhodnoceni trovnd vnitiniho kontrolniho systému, trovng zpracovéni vnitfnich smémic a jejich
aplikace.

- Kontrola G¢etniho stavu a ocenéni majetku a zavazkd.




Termin téchto piipravnych praci Je do prosince bé&Zného roku a zodpovidda za né uéetni obecnilio
ifadu.

i.1.  Kontrola prevodu zhstatkdl z minulého roku.
Jednd se o kontrolu zajisténi bilan&ni kontinuity majetku a zdvazkh podle jednotiivych syntetickych i
analytickych Gétd popiipadé kontrolu zauétovani rozdéleni hospodarského vysledku v souladu
s rozhodnutim zastupitelstva.
Termin této kontroly je do prosince b&Zného roku a zodpovida za né adetni obecniho tiadu.

1.2.  Provedeni a vyhodnoceni inventarizaci & zGétovani inventarizaénich rozdild.
Provedeni iadné inventarizace majetku a zavazkd je jednou z hlavnich podminek zabezpecujici
prikaznost udetnictvi.Inventarizace je zaji$téna smérnici o inventarizaci majetiku a zdvazlkd obcee, kde
je stanoven jeji prib&h a vyhodnoceni podle jednotlivych sloZek majetku a zavazkd. Zdictovani
inventarizaci bude provedeno na zdkladé zpravy Gstiedni inventarizaéni komise.
Termin provedeni a vyhodnoceni inventarizaci je do 15. 1. nasledujiciho roku a zodpovidd za né
Gcéetni obecniho Gfadu,

1.3. Ugetni analyza
Ucetni analyza znamena provedeni kontroly viech logickych vazeb v (cetni evidenci s ohledem na
za(étovani viech piipadfi b&zného roku jak vyplyva z platnych pravnich predpist.
Termin provedeni a vyhodnoceni Géetni analyzy je do 20. 1. nasledujiciho roku a zodpovidd za né
acetni obecniho Gradu.

1.4. Dariova analyza
Datiova analyza znamena vyhodnoceni vynosil obee z hlediska dang z pijmi pravoickych osob tak, aby
mohlo byt sestaveno dafiové piiznani za uplynuly role,
Termin provedeni a vyhodnoceni dafiové analyzy je do 20. |. ndsledujiciho roku a zodpovidd za né
ucetni obecniho Gradu,

CL3
Uzavirani acéta

1. Vlastni uzavirani G¢etnich knih a 0&tl se stanovi v ndsledujicich krocich:

a} pievody na Gétech rozpoétového hospodateni,

b) vy€isleni zfistatk® (¢th nakladd a vynosi pfed zdanénim,

¢} vycisleni zlistatkd aktivnich a pasivnich G8td,

d) zjidté&ni zmény finanéni pozice,

e) provedeni vnitiniho zadtovani,

f) zuétovani viech zistatkd Gl tiidy 5 a 6 na uget 963-Ucet ziski a ztrat,

g) zdctovani vech zistatlkd aktivnich a pasivnich 08t a zbstatku na Gétu ziski a  ztrdt na vrub a ve
prospéch Gétu 962-Konedny Géet rozvaZny. Tento ulet je po vyie uvedenych pievodech vyrovnan
a predstavuje schéma bilance k 31. 12.

Termin provedeni uzavirdni GZetnich knih a G&td je do 20. 1. ndsledujiciho roku a zodpovida za né
tcetni obecniho dFadu.

2. V souladu s ustanaovenim § {§ odst. | zikona o Géetnictvi tvoFi Géetni zdvérku obee finanéni a Gcéetni
vykazy, kterymi jsou:
- Vykaz o plnéni rozpodtu,
- Rozvaha,




- Vykaz ziskil a ztrat,
- Priloha.

Termin provedeni uzavirani acetni zavérky je do 20. [. nasledujiciho roku a zodpovida za né dcetni
obecniho dradu.

Cl. 4
Provéreni spravnosti

Ovéteni ro¢ni Gcetni zavérky auditorem, resp. pracovinikem krajského Gradu v souladu s ustanovenim
zakona o obcich (viz ustanoveni § 42 zakona ¢. 128/2000 Sb. a § 17 odst. 5 zdakona ¢. 250/2000 Sb.) bude
zajisténo starostou obee respektive tim koho povéii tak, aby kontrola probéhla do 31. 3. nasledujiciho roku.

CL:5
Zavérecny ucet

Na zaklade § 43 zakona ¢. 128/2000 Sb., bude piedlozen zastupitelstvu obce zavérecny ucet.
Zavérecny ucet obee obsahuje zejména:

a) zakladni identifika¢ni adaje (pravni forma, sidlo. ICO).

b) zvefejnované adaje z finan¢nich a ucetnich vykaza,

c¢) piilohu k ti¢etni zavérce ve srozumitelném a aplném rozsahu,

d) vyrok auditora resp. pracovnika krajského tradu, véetné jeho jména. ¢isla dekretu (licence),

e) udaje o dilezitych skutecnostech, k nimz doslo mezi datem, ke kterému jsou rozvaha, vykaz ziskd
a ztrat, vykaz o plnéni rozpoctu schvileny k piedani zastupitelstvu, a datem kondni schiize
zastupitelstva, kterd schvaluje Gcetni zavérku,

) vyklad k uplynulému a predpokladanému vyvoji ¢innosti obce a dalsi ¢innosti (podnikatelska
¢innost obee) a finanéni situaci Géetni jednotky,

g) informace o zméné finanéni situace (z G¢tu 933),

h) informace o prodeji a potizovani dlouhodobého finanéniho majetku,

i) vymezeni aktiv obce, které nespliuji podminky budouciho prospéchu (nedobytné pohledavky,
neupotiebitelny majetek apod.).

Termin provedeni zavérecného uétu obcee je do 5. 6. nasledujiciho roku a zodpovidda za né dcetni
obecniho aradu.

ClL 6
Zverejiovani tdaja

Udaje z Gcetnich a finan¢nich vykazi spolu s piilohou a ostatnimi udaji jsou piedlozeny zastupitelstvu,
které je povinno k icetni zavérce zaujmout stanovisko a zverejnit Gdaje.

Zveiejfiované udaje jsou :

- predepsané Gdaje z rozvahy a vykazu zisk( a ztrat, vvkazu o plnéni rozpoctu a prilohy k acetni
zaverce,

- wyrok auditora (kontrolora KU), ktery ovéril déetni zavérku,

- misto ulozeni zavérec¢ného uctu a prilohy k G¢etni zavéree,

- pohledavky a zdvazky po lhate splatnosti,
dlouhodoby hmotny majetek zatizeny zastavnim pravem, popt. vécnymi biemeny,

- zavazky vyznamného charakteru, Které nejsou vedeny v tCetnictvi (napf. prijaté zaruky).
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