Priloha ¢. 3
Organizac¢niho radu
Obecniho uradu Psary

Povéreni zaméstnancl ufadu:

Renata Sedlakova — vedouci Useku spravy majetku a investic, silnidni spravni (fad;

technicky dozor pfi vystavbé& inZenyrskych sitl a jejich koordinace

poskytovani informaci zejména na Useku Gzemniho fizeni a stavebniho povoleni {ij. informace
o Uzemnim planu apod.) a vyfizovani podkladl pro komisi stavebni a Uzemné planovaci a
také komunikace se stavebnim Ufadem

u&ast pfi mistnich Setfenich

vedeni agendy tykajici se provozniho oddéleni

spravu a udrZbu vefejné zelené a vefejnych prostranstvi

spravu a udrzbu mistnich komunikaci

spravu a udrzbu vefejného osvétleni

spravu a UdrZzbu détskych hiist' a sportovist, obecni mobiliar

svoz komunalniho odpadu a jiné komunalni sluzby

technickou spravu pohfebigt

tepelné hospodafstvi, energetiku

vedeni agendy autoprovozu

organizaci mimofadnych akci

vykon statni spravy na zakladé osvédéeni o odborné zplsobilosti pfi spravnim rozhodovani
dozorové &innosti v silniénim hospodarstvi ve funkci silniéniho spravniho Gfadu podle zak.
13/1997 Sb. § 40 &l. 5 o pozemnich komunikacich

sprava majetku obce — stavby, pozemky, komunikace, zpracovani kupnich, sménnych a
najemnich smluv, smiuv o smiouvach budoucich, o zfizeni vécnych bfemenech

dozor nad plnénim ukold pracovni &ety, drobné stavebni prace, shérny dvir

pfiprava podkladil (Mysis, katastr} pro jednani rady obce a zastupitelstva v oblasti nemovitosti
agenda spojena s umistovanim dopravniho znaceni

agenda spojena s pievzetim a Kontrola staveb pfedavanych do majetku cbce

zajistovani podkladt pro vydani spravnich dokument( ve stavebnich fizeni

vykon dohledu a spoluprace se spravcem vodovodl a kanalizace

e

Milena Prochazkova — samostainy referent:

vedeni agendy a spravnich fizeni na Useku evidence obyvatel, véetné podepisovani spravnich
rozhodnuti a vedkerych dokumentd pfi veden(-spravniho fizeni

vedeni spisove sluzby

vedeni evidence korespondence Obce a Obecniho Ufadu, vEetné zajisténi jejiho vyfizeni

pini Ukoly na Gseku ochrany utajovanych skuteénosti uréené zviastnimi pfedpisy

legalizace a vidimace

poskytovani informaci

plnéni ukold zadanych zastupitelstvem a radou obce

obsluha datovych schranek a s tim spojena agenda

Jaroslava Alferyova — samostatna Gcetni:

veden| U&etni evidence a agend s nf souvisejicich,
styk s penéznimi Ustavy
knihu do&lych a vydanych faktur




e zajisténi UCelného nakladani s majetkem obce (najemné nebytovych prostor)
e vybér poplatkd dle platnych pravnich predpist obce — vyherni automaty
e plnéni ukoll zadanych zastupitelstvem a radou obce

lvana Simkova — samostatny referent + knihovnice:

legalizace a vidimace

zajisténi bytového hospodarstvi

vybér poplatkl dle platnych pravnich pfedpisli obce (psi, komunaini odpad, hroby, atd.)
vedeni spravnich Fizeni na Useku odpadového hospodarstvi, véetné podepisovani spravnich
rozhodnuti a vedkerych dokumentl pfi vedeni spravniho fizeni

zajisténi obecni knihovny

vedeni obecni kroniky

zajisténi fyzické Uredni desky

poskytovani informaci zejména na Useku Gzemniho fizeni a stavebniho povoleni (1. informace
o tzemnim planu apod.) a vyfizovani podklad( pro komisi stavebni a lizemné planovaci a
také komunikace se stavebnim Ufadem

e plnéni Ukoll zadanych zastupitelstvem a radou obce

e obsluha portalu Czech point

o obsluha datovych schranek a s tim spojena agenda

Nikola Alferyova (lva Janetkova)- asistentka starostky :

zajisténi agendy a vyfizovani korespondence starosty a mistostarostd

pfiprava podkladd pro jednani zastupitelstva a rady obce

kontrola pInéni ukoll zadanych obecnimu Gfadu zastupitelstvem a radou obce

plnéni akoll zadanych zastupitelstvem, radou obce a starostou

UCastni se zasedani zastupitelstva a rady obce

koordinuje legislativni €innost obecniho Gfadu pfi zpracovani navrh( pravnich predpisii obce
zajisténi elektronické ufedni desky

obsluha portalu Czech point

obsluha datovych schranek a s tim spojena agenda
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Milan Vacha
starosta



