SMERNICE OBCE PSARY K POUZIVANI RAZITEK PRI VYKONU SAMOSTATNE
A PRENESENE PUSOBNOSTI, POUZIVANiI KULATYCH A HRANATYCH
RAZITEK.

C. 2/12010

Tato smérnice Obce Psary upravuje pouZivani razitek pfi vykonu samostatné a pfenesené plsobnosti.

1./ Samostatné a pifenesena pusobnost

Podle § 111 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéj$ich pfedpisd, je potieba pfi
vyhotovovani pisemnosti rozli$ovat mezi samostatnou a pfenesenou plsobnosti obce.

Jestlize je pisemnost vyhotovovéna v ramci vykonu samostatné plsobnosti, musi byt v zahlavi
oznadena uvedenim slova ,Obec" a ndzvem obce (déle jen ,obec”) s uvedenim organu, ktery
pisemnost vyhotovil.

Priklady:
Obec Pséry
Zastupitelstvo obce Psary

Obec Psary
Kontroini vybor zastupitelstva obce

Vyjimku tvofi pisemnosti souvisejict s fizenim o spravnich deliktech die § 58 zakona ¢&. 128/2000 Sb.,
o obcich, ve znéni pozd&jsich predpisil. Podle tohoto ustanoveni obce v samostatné plsobnosti
mohou ukladat pokuty za tam uvedené spravni delikty. Jedna se sice o vykon samostatné pisobnosti,
oviem ukliadani pokut miize byt vnitinim pfedpisem obce svéfeno Gfadu nebo jeho konkrétnimu
odboru. V tom pfipadé budou pisemnosti (byt se tykaji vykonu samostatné plisobnosti) oznaceny v
zahlavi {a také v razitku) ,Obecni Gfad".

Pisemnosti vyhotovené organem obce pfi vykonu pfenesené pusobnosti (s vyjimkou nafizen| obce)
se v zahlavi oznaduji slovy ,Obecni Gfad" s uvedenim nazvu obce. Je-li ifad &lenén na odbory, uvede
se v zahlavi téZ nazev odboru, ktery pisemnost vyhotovil.

Zvlastni postaveni maji komise, kterym je starostou (po projednani s feditelem krajského Gradu)
svéfen vykon pfenesené plsobnosti. Jedna se predevsim o komise projednavajicl prestupky.
Pisemnosti vyhotovované takovou komisi budou v zahlavi oznaceny takto:

Ptiklad:
Obec Psary
Komise pro projednévani prestupki (Komise k projednévani pfestupki)

Oznadeni uvedenému v zahlavi plsemnosti by mélo odpovidat také pouzité razitko. To znamena, Ze
pokud je pisemnost vyhotovovana pii vykonu samostatné plsobnosti, bude i v pouzitém razitku
uvedeno ,Obec a nazev obce. Pisemnosti vyhotovované pit vykonu pfenesené plsobnosti budou
opatieny razitkem s oznadenim ,Obecnl Ofad".

2./ Kulaté razitko
Kulatym razitkem s malym statnim znakem (ufednim razitkem) se opatfuji rozhodnuti (vdechny

jeho formy, 4j. i usneseni, piikazy, bloky na pokuty, platebni vyméry, exekucni piikazy) a jine listiny
osvdaujici dilezité skutetnosti, které jsou vydavany pii vykonu statni moci svéfené obcim zakonem




nebo na zékladé zakona. Takové kulaté razitko ma primeér 20 mm, 25 mm nebo 36 mm, uprostied
kruhu je vyobrazen maly statni znak (1j. dvouocasy lev). Jestlize ma obec vice Ufednich razitek, musi
byt opatfena pofadovym ¢islem. Otisk Ufedniho razitka musi byt jednobarevny.

Priklady:
OCbecni tifad Psary
statni znak

Kulaté razitko s obecnim znakem se pouzije pfi vykonu samostatné plisobnosti tj. napf. pfi

vydavani rozhodnuti o spravnich deliktech dle § 58 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisl). Tato rozhodnuti musi byt opatfena otiskem Ufedniho razitka (dle § 67 odst. 2
zakona €. 500/2004 Sh., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisl). Pokud tedy obec nesveérfi
ukladani pokut za tyto delikty Ufadu (jak je uvedeno vyse), budou pisemnosti oznac¢eny ,Obec" a tomu
odpovidajicim razitkem. Dale se razitko s obecnim znakem pouzije na smlouvy uzavirané obcl, zapisy
z jednani rady nebo zastupitelstva obce. B&Zna korespondence vyhotovovana obci v ramci
samostatné plsobnosti, nemusi byt razitkem opatieny vibec.

3./ Hranaté razitko

Hranate razitko se pouzije misto kulateho razitka s obecnim znakem na b&zZnych pisemnostech obce.
Pfi vykonu samostatné plsobnosti to bude hranaté razitko ,Obec* a jeho nazev, pfi vykonu pfenesené
plsobnosti ,Obecni Gfad®, a nazev obce, pfipadné uvedeni odboru &i oddéleni. V hranatém razitku
mUizZe byt vyobrazen znak obce, logo obce.

Platnost smérnice od 1.2.2010.
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